Tabelle

La tabella e I'elemento principale e indispensabile di un data base, i suoi record vengono
utilizzati come base di inserimento dati da query, report, maschere.

Primo passo (Creiamo un database)

Apriamo Access 2000, facciamo click su NUOVO DATABASE selezioniamo l'icona DATABASE e
facciamo click su ok; digitiamo il nome del nostro database e facciamo click su crea in
guesto caso lo chiameremo database scuola.

Appare questa finestra:

Crea una tabella mediante una creazione guidata
Crea una tabella mediante 'immissione di dati

Report

Pagire

rAadLli

Gruppi

E' possibile scegliere tre opzioni:
1- crea tabella in visualizzazione struttura
2- crea tabella mediante una creazione guidata

3- crea tabella mediante I'immissione di dati

by

La scelta piu “facile” & la due, ma ci si accorge in seguito che la piu rapida € la n.1 (crea
tabella in visualizzazione struttura) selezioniamola e clicchiamo su nuovo per aprire la fi-
nestra di disegna tabella.
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E Tabellal : Tabella =] E3

MNome campo Tipo dati Descrizione -
| |Mome prodotio Testo
| |Categoria Testo
| P |Prezzd| Yaluta
] =

Proprieta campo

Generale | Ricerca
Formato Yaluta
Posizioni decirmali Automatiche
Maschera di input
Efichetta : .
Yalore predefinita 1] Un nome di CAITAL PO
valido e cu:ntgnere al m.ass.lmo §4
- caratteri, compresi gli spazi. Per
Messaggio errore la Guida premere F1,
Richiesta Mo
Indicizzato Mo
lizzazione Struttura. Per cambiare riquadro: F&. Per |a Guida: F1, [ 1 T Mora [ [

La finestra che ci appare (v. sopra) e divisa in due parti:
nella parte superiore possiamo inserire i nomi dei campi, il tipo di dati che il campo deve
contenere e una descrizione del campo (facoltativa).

Nella parte inferiore possiamo inserire le proprieta dei campi che vengono assegnate in
modo standard, ma é possibile modificarla se & necessario a secondo delle nostre esigen-
ze.

Il tipo di dato di un campo € molto importante perché stabilisce che tipo di valore inserire in
un campo. Access stabilisce come tipo standard "TESTO" . Nella prossima immagine pos-
siamo vedere che tipo di dati si puo scegliere.
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& Tabellal : Tabella M= E3

Mome campo Tipo dati Descrizione =
| |Mame prodotio Testo
| |Categaria Testo
| P |Prezzo Yaluta E
B Testo
| MErmo
| MUrmerico
| Datafora
| Valuta
Contatore LI
SiMo mpo
Oggetin OLE
senerala | Ricerca Collegamento ipertestuale
Forrmato vall Ricerca guidata. ..
Posizioni decimali Automatiche
Maschera di input
Etichetta
Yalore predefinito 0 Il tipo di dati determing il tipo di
Yalido se walari memorizzabili nel campao.
Messaggio errore Per la Guida premere F1,
Richiesto Mo
Indicizzato Mo
lizzazione Struttura. Per cambiare riquadro: FA. Per la Guida: F1. o | MM |

Criteri di assegnazione dei tipi di dati

Testo: Usiamo questo tipo di dato in un campo (standard per access) quando dobbiamo
inserire qualsiasi tipo di lettera, simboli, spazi, numeri fino ad un massimo di 255 caratteri.

Memo: Usiamo questo tipo di dato in un campo quando dobbiamo inserire dei testi lun-
ghissimi
fino a 65535 caratteri (testi, note, descrizioni)

Numerico: Usiamo questo tipo di dati in un campo quando dobbiamo inserire valori nume-
rici utilizzati solo per eseguire dei calcoli. (Attenzione numeri telefonici, codici postali o
gualsiasi altro numero utilizzato per calcoli non utilizza questo tipo di dati.)

Data/ora: Usiamo questo tipo di dati in un campo solo per eseguire calcoli su date e ore.

Valuta: Usiamo questo tipo di dati in un campo quando dobbiamo inserire valori numerici
con valuta in lire o altro.

Contatore: Usiamo questo tipo di dati in un campo quando dobbiamo inserire numeri pro-
gressivi a partire da 1 a ogni record del database. E' access che assegna automaticamen-
te numeri progressivi e noi non possiamo modificarli una volta che access li ha assegnati.

Si/No: Usiamo questo tipo di dati in un campo quando dobbiamo fare la scelta tra due
condizioni Si o No (vero o falso).



Oggetto OLE: Usiamo questo tipo di dati in un campo modulo quando dobbiamo inserire
oggetti tipo grafica, fogli elettronici, file sonori.

Collegamento ipertestuale: Usiamo questo tipo di dati in un campo quando dobbiamo inse-
rire un collegamento a qualsiasi cosa come ad esempio un indirizzo internet.

Ricerca guidata: Usiamo questo tipo di dati in un campo quando per ridurre il tasso di erro-
re di inserimento dati possiamo creare una lista di valori selezionati di un‘altra tabella o
una lista creata da noi.

Possiamo ora impostare a seconda del tipo di dato che si e scelto le proprieta dei campi,

(nella parte inferiore della finestra disegna tabella), molto importante perché maschere e
report che creeremo successivamente utilizzeranno queste proprieta.

Impostazione delle proprieta campo

Dimensione campo: Solo per campo di tipo di testo consente un massimo di 255 caratteri,
per campi di tipo numerico e contatore vedi tabella qui sotto:

Dimensione cam- [Numero piu gran-lCifre decimali

po de

Byte da 0 a 255 Nessuna. Dato arro-
tondato

Intero da -32768 a 32768 Nessuna. Dato arro-
tondato

Intero lungo

da -2,147,483,648 a
2,147,483,647

Nessuna. Dato arro-
tondato

Precisione singola

da -3,4x10 a 3.4x10

Fino a 7

Precisione doppia

da -1.797x10 a 1.797x10

IFino a 15

Id Replica

Identificatore univoco

Non disponibile

lobale
Iga 0 a 255

Formato: Stabilisce la modalita dei dati che appaiono in Visualizzazione Foglio dati. Per
campi di tipo numerico vedi tabella qui sotto:

Decimale l[Disponibile

Formato [Descrizione

Numero Generico JFormato Standard. Visualizza il numero come lo si digita.

\Valuta Utilizza la valuta impostata da windows con punto separatore
Euro Utilizza la valuta euro
Il numero standard di cifre decimali & 2. Visualizza almeno una cifra
Fisso e il numero viene arrotondato a secondo del numero di cifre deci-
mali impostate.
Standard Usa il punto come separatore delle migliaia. Cifra decimale é 2

Percentuale Moltiplica il numero inserito per 100. Cifra decimale € 2

Notazione scienti-
fica

Rappresenta i numeri come multipli di potenze di 10

Per campi di tipo data/ora vedi tabella qui sotto:

[Descrizione

[valore Standard.
|Esempio: lunedi 1 maggio 2000

Formato

Data generica
Data estesa

Data breve l|Esempio: 1-mag-00
Data in cifre l|Esempio: 2/5/00
Ora estesa IEsempio: 06.25.00

|Esempio: 12.25 ora espressa su 12 ore
|Esempio 19.45 ora espressa su 24 ore

Ora breve 12h
Ora breve 24h




Posizioni decimali: Solo per campi Numerico e Valuta, stabilisce un certo numero di cifre
decimali.

Maschera di imput: Con questa proprieta e possibile impostare I'aspetto che dovranno a-
vere i nostri dati: es. Codice fiscale, e-mail, ora, CAP, sigla della provincia, data.

Etichetta: Con questa proprieta e possibile cambiare il nome (come alternativa) del campo
che appare nella tabella su maschere e report.

Valore predefinito: Imposta nel campo un valore specifico predefinito.

Valido se: E possibile impostare un valore massimo o minimo del dato in quel campo (es.
non puo superare un determinato numero sia in eccesso o per difetto).

Esempi di regole di convalida:

Regola Significa

>=13/02/2004 Consente l'inserimento di date successive al 12/02/2004
>50 Consente inserimenti di numeri superiori a 50

>=50 Consente inserimenti di numeri inferiori a 50

<>50 Consente inserimenti di numeri diversi da 50

Between 50 and 60 Consente inserimenti di numeri compresi fra 50 e 60
Like “v*” Consente inserimenti che iniziano con V

Le regole non si possono applicare con campi del tipo:

Contatore

Memo

Oggetto Ole
Collegamento ipertestuale
Si/No

Messaggio di errore: E' possibile inserire un piccolo testo che si vuole che appaia, nel ca-
so che si violino le regole delle proprieta precedenti "valido se".

Richiesto: Con questa proprieta € possibile stabilire I'obbligatorieta di inserimento dati in
un report.

Consenti lunghezza zero: Con questa proprieta € possibile stabilire se scrivere nel report
delle virgolette (" ") nel caso che non ci siano dati da inserire.

Indicizzato: Se no: non consente l'immissione di dati uguali per velocizzare la lettura dei
dati di un database.

Prima di chiudere la tabella possiamo impostare la chiave primaria cosa non obbligatoria
ma se vogliamo che il database lavori piu velocemente ed in maniera efficiente € meglio
impostarla. | vantaggi dati dalla chiave primaria sono diversi, primo quando si apre una
tabella i record sono ordinati automaticamente in base alla chiave primaria, secondo
access non consente l'inserimento di duplicati nei report poiché viene indicizzata automa-
ticamente.

Per creare una chiave primaria selezioniamo la riga del campo e clickiamo sul pulsante
raffigurante una piccola chiave nella barra degli strumenti.
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JEiIe Modifica Wisualizza Inserisci Strumenti Finestra 7
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Chiudiamo la tabella dandogli un nome (in questo caso "inserimento dati") ed apparira nel-
la finestra in questo modo:

Bapri b srutiura @huove | X | 2o - 5

Crea una tabella in visualizzazione Struthura

Crea una tabella mediante una creazione guidata
Crea una tabella mediante l'immissione di dati

CLer Y

| = EE

inserimento dati
Masch...

Report
Pagire
Macro

rAadLli

Gruppi

N.B. In qualsiasi momento possiamo cambiare le proprieta, il tipo di dato e il nome del
campo della tabella.

Selezioniamo la tabella "inserimento dati" e clickiamo sul simbolo struttura (vedi finestra
sopra) apparira la nostra tabella in modalita struttura che andremo a modificare; mentre
per inserire i dati selezioniamo sempre la nostra tabella e clickiamo su apri si aprira

la tabella pronta per incominciare ad introdurre i nostri dati.



Impostare il tipo di dati "ricerca guidata"

Questo tipo di dato € molto importante perché riduce il tasso di errore a zero di immissione
dati in una tabella, poiché i valori possono provenire da una seconda tabella o anche da
una query, oppure possono essere inseriti a mano.

Supponiamo di avere gia creato due tabelle:
la prima chiamata "nomi societa", e di avere gia inserito dei dati

societa |
Accentuation by design
Italian Design
Fossi Bruno
Wanzetti & Bianchi

La seconda chiamata "immissione dati".

Cliente ordine Importo Consegna

b || 0 L 0O
G e

Apriamo la seconda tabella in visualizzazione struttura e portiamoci col mouse nella se-
zione tipo di dati nel campo cliente e selezioniamo "ricerca guidata”

B Immissione dati : Tabella

Mome campo Tipo dati

B | cliente Testo| -
societa Testo

Irmporto Memo

Cansegna Murnerico

Datafora

Yaluta

Contatore

SiMo

Oggetio OLE

Collegamento ipertestuale mpo

Ricerca quidata...

Generale | Eicerca

Si apre una finestra con procedura guidata, selezioniamo la casella "ricerca valori in una
tabella o query da parte della Colonna Ricerca" e clickiamo su avanti.
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Questa procedura quidats consente di creare una Colonna Ricerca con

I'elenca dei valori che e possibile selezionare, Indicare la modalita che
I—_I dovra essere utilizzata da parte della Colonna Ricerca per caricare |
HHHHEHE - q

valari.

O ERicerca valori in una tabella o query da parte della Colonna Ricerca.

 Immissione personalizzata

annulla Syanti =

Nella prossima finestra selezioniamo lo spunto Tabelle e il nome della tabella "nomi socie-
ta" e clickiamo su avanti.

Ricerca quidata

In quale tabella o query si frovano i valori per |la Colonna Ricerca?

Yisualizza
& Tahelle £ Query " Entrarmbe
Annulla = [ndiefro Avanti =




Nella terza finestra selezioniamo il campo societa e clickiamo sul simbolo " > " poi su a-
vanti

Ricerca guidata |

Indicare i campi contenenti i valori da includere nella Colonna Ricerca,
Al campi selezionati corrisponderanno altrettante colonne della

e — Colonna Ricerca,

WHE HE REE RHR
WHE HEE RHE RHR
— —

I HEHERE TI

Campi disponibili: Carmpi selezionati:
=
Tt
o
==
Annulla = Indiefro Avanti = Eire

Scegliamo la larghezza da assegnare alla colonna e clickiamo su avanti e poi su fine. Sal-
viamo la tabella ed apriamola in modalita immissione dati; nel campo cliente possiamo se-
lezionare uno dei nomi provenienti dalla tabella "nomi societa" ed inserirlo nel campo.

B Immissione dati : Tabella

cliente ordine Importo Consegna

» v L.0O
; ntuation by
Italian Design

Fossi Bruno
YWanzettl & Blanchi




Creare relazioni tra tabelle

Le tabelle possono (devono) essere messe in relazione tra loro, in modo da poter accede-
re a tutti i campi delle tabelle in questione.

La tabella dalla quale si parte con il trascinamento si chiama primaria, mentre la tabella
dove si chiude il trascinamento € detta tabella correlata. Queste tabelle devono avere dei
campi che contengono lo stesso tipo di dati; se si tratta di numeri, lo stesso formato.

Il campo della tabella primaria deve essere la chiave primaria in modo che Access non
consenta di inserire valori uguali.

Es. Creiamo una prima tabella contenente:

E

Mome
E-mail
indirizzo
telefono
fax

Una seconda tabella contenente:

@‘
e

codice socio
Categoria

quota d'iscrizione
periodo d'iscrizion:

Se mettiamo in relazione le due tabelle con il campo comune codice socio non si dovranno
inserire nella seconda tabella, dove i dati possono variare periodicamente, il Nome, E-
Mail, Indirizzo, Telefono, Fax.

md

Apriamo il data base e facciamo clic sul pulsante relazioni: ==

o
Poi sul pulsante mostra tabella: @
Selezioniamo le due tabelle che vogliamo mettere in relazione e facciamo clic su aggiungi,
chiudiamo la finestra mostra tabelle e con il mouse trasciniamo il campo codice socio del-
la prima tabella sopra al campo equivalente nella seconda tabella.
Si apre la finestra "Modifica relazioni" e facciamo clic su crea
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Modifica relazioni |

Tabella/gquery: Tabella/query correlata: p—
ITabeIIal ;ITabeIIaE j
Annulla
codice socio | codice socio =l
Tipo join...
g A o oy Crea nuova..
T~ Applica integrita referenziale:

I | EEEierne carEl carrelath & catens

I= | Elimina recard| carrelati & catena

Tipo relazione Uno-a-molti

Ed ecco che abbiamo creato la relazione tra questa due tabelle.

Tabel
codice socio
Morme
E-mail
indirizza
telefona quota d'iscrizione
fax periodo d'iscrizione

Relazione molti - a - molti

Una relazione di questo tipo ricorre, ad esempio, nel caso di gestione ordini di libri: ogni li-
bro pud essere presente in piu ordini, ed ogni ordine pud comprendere piu libri.

Una relazione di tale tipo non puo essere rappresentata direttamente: occorre creare una
terza tabella, che si interponga fra le altre due (“tabella di congiunzione”). Essa conterra
due chiavi esterne, una per ogni tabella. Con la tabella di congiunzione entrambe le tabelle
si trovano in rapporto di uno-a-molti (v. fig. sotto).

IDLiwo - 1

Titolo i i p——e—n | TDOr e

Prezzo data
iddiente
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Tipi di join
Tra due tabelle collegate va definito il tipo di join (=“legame”).

Esistono tre tipi di join: J. interno (o inner join), J. esterno sinistro (o left join), join esterno
destro o right join)

Join interno

In caso di query, se vengono selezionate due tabelle in relazione, vengono selezionati so-
lo i record che hanno, nei campi collegati, valori uguali.

Join esterno sinistro

Vengono selezionati TUTTI i record della tabella posta sul lato sinistro della relazione e
solo quelli che hanno il valore del campo di collegamento uguale nella tabella sul lato de-
stro. Dunque la selezione contiene tutte le righe della prima tabella, anche se senza corri-
spondenza nella seconda.

Join esterno destro

L’inverso del caso precedente: vengono selezionati tutti i record della tabella di destra e
solo queli collegati della tabella di sinistra
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Creare query in visualizzazione struttura

La query e lo strumento dove si puo definire con quale criterio i dati inseriti nella tabella
devono essere ordinati, raggruppati, filtrati ed infine presentati in una maschera di visua-
lizzazione o in un report.

Quindi una query non contiene dati ma un'insieme di istruzioni; access utilizza queste i-
struzioni per selezionare e visualizzare i record appropriati dalle tabelle.

Quando aggiungiamo dati in una tabella non & necessario aggiornare la query, perché la
query prende in considerazione automaticamente tutti i dati di una tabella.

Per esempio, si puo aver bisogno della lista ordini dei clienti di una nazione o regione par-
ticolare. Creando una query di selezione e possibile estrarre i record della nazione o re-
gione in questione e raggrupparli e limitare anche i campi di un solo cliente o prodotto.

Le query si possono creare in due modi:
1- Mediante creazione guidata
2- In visualizzazione struttura

Nella prima scelta access consente di creare query semplici di selezione con autocompo-
sizione guidata; una serie di passaggi molto semplici e intuitivi; nella prima finestra si sele-
ziona la tabella che si vuole visualizzare nella query e si inseriscono i campi prescelti, nel-
l'ultima finestra viene dato il nome alla query con la possibilita selezionando modifica la
struttura della query di aprirla in visualizzazione struttura per modificarla.

Nella seconda opzione € possibile creare una query subito in visualizzazione struttura, op-
zione piu usata e piu pratica, in quanto da la possibilita di creare query con criteri in base
alle nostre esigenze.

Creiamo ora una query in visualizzazione struttura.

Apriamo il nostro database, selezioniamo crea query in visualizzazione struttura e clickia-
MO Su nuovo, selezioniamo visualizzazione struttura e poi su ok.

Si apre la finestra "mostra tabella", selezioniamo la tabella che vogliamo includere nella
guery e facciamo click su aggiungi e poi su chiudi.
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Mostra tabella HE

Tabelle |Query | Entrambel

Tabellal
Tabellaz

Aggiungi

Chiudi

g Queryl : Query di selezione

- |0] x|

*
Codice socio
MHome
E-rrail
Indirizzo
Telefono =l
<] | _>l_I

campo: o =
Tabella:

Ordinamento:
Mostra: [l [l

Criteri:
Cppure -
4 F

Nelle finestra query di selezione, selezioniamo il primo campo, in questo caso "codice so-
cio", lo trasciniamo sulla colonna della riga campo nella griglia di disegno (sotto). Aggiun-
giamo tutti gli altri campi con lo stesso sistema, chiudiamo la finestra query di selezione e

salviamo il tutto.
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MNarme
E-rmail
Indirizzo
Telefono

Codice socio

[l

g=f Queryl : Query di selezione - O] x|

Campo;

Codice socio Morme E-mail

Indirizzo

Tabella;

Tabellal Tabellal Tabellal

Tabellal

Ordinamento;

Mostra:

Criteri
Oppure:;

In una query si possono aggiungere piu di una tabella, ma per dare dei buoni risultati alla
guery le tabelle devono essere legate fra loro.
Apriamo il nostro database selezioniamo la query alla quale vogliamo aggiungere la tabel-
la, facciamo click su struttura

g8 progetto scuola : Database MA=]E

LS A gSHUEfFE ‘1 Muovo | = | fo l_

Fagire

Macro

Moduli

B3 Preferiti

SU'utIJJraF' una query in visualizzazione Struthura
rea una query mediante una creazione guidata

eyl

]

clickiamo su 2 si apre la finestra "mostra tabella" selezioniamo la tabella che si vuole

aggiungere e

poi clickiamo su chiudi.

A questo punto inseriamo i campi nella griglia di disegno e salviamo il tutto.

15



f Queryl : Query di selezione - |O] x|

Tabel F
+*
Codice socio
Morme
E-rnail
Indirizza Quota d'iscrizione
Telefono = Periodo d'iscrizione
[ «] | _>I_I
Campa: |Telefono Categoria Quota d'iscrizione Periodo d'iscrizione [
Tabella: | Tabellal Tabellaz Tabellaz Tabellzz
Ordinamento;
Mostra:
Criteri:
Oppure: -
4 _I *
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Modificare i risultati di una query

Questa lezione si suddivide in 3 parti:

1) Includere un ordinamento in una query
2) Includere criteri in una query

3) Nascondere un campo in una query

Includere un ordinamento in una query

| record del RecordSet di una query vengono visualizzati nello stesso ordine in cui appaio-
no nella tabella.

E' possibile cambiare I'ordinamento dei record in due modi.

- Prima possibilita - All'apertura della query si puo assegnare un criterio di ordinamento
con i tasti appositi come si farebbe in una tabella, selezionando la colonna da ordinare e

Al 2
cliccando sui tasti M. Questa soluzione € molto scomoda in quanto bisogna ripetere
sempre 'operazione ogni volta che si esegue una query.

- Seconda possibilita - In fase di disegno della query si assegna un criterio di ordinamento,
in questo caso Access esegue automaticamente I'ordinamento tutte le volte che si lancia
una query. Clicchiamo su ordinamento sotto il campo per il quale si vuole ordinare, sele-
zioniamo l'opzione Crescente o Decrescente.

& Queryl : Query di selezione - O] =]
Codice socio Codice
MNorme Categoria
E-tnail Quota d'iscrizione
Indirizzo Periodo d'iscrizione
Telefona =
4] | _>l_I
Zampo: |Codice socio Morme E-rnail Indirizzo Tele
Tabella: [Tabellal Tabellal Tabellal Tabellal Tatu
Crdinamento;
Mosira;
Criteri: Decrescente
Dppure: (Mon ordinato) -|
4 L3
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Includere criteri in una query

Nella riga Criteri della griglia di disegno della query si possono aggiungere dei criteri di vi-
sualizzazione.

Immaginiamo di avere una tabella con diverse categorie inserite. (vedi immagine qui sot-
to)

B Tabella? : Tabella

Codice Categoria |GQuota d'iscrizione| Periodo d'iscrizione
100 master L. 100.000 gennaio2000
101 master L. 100000 febbraio 2000
102 seniar L. 50.000 marzo 2000
103 Senior L. 50000 marzo2000
> L.0

Se vogliamo visualizzare nella query solo i record di una sola categoria , dobbiamo in fase
di disegno della query, (visualizzazione struttura della query) scrivere nella riga criteri la
parola master sotto il campo categoria.

! Queryl : Query di selezione =] B3
Codice socio Codice
MNorme Cateqgoria
E-tnail Quota discrizione
Indirizzo Periodo d'iscrizione
Telefono =

g 2
Campo: | Telefono Categoria Quota d'iscrizione Periodo d'iscrizione =
Tabella: | Tabellal Tahellaz Tabhellaz Tabella2

Crdinarnemto;
Mostra;
Criteri: masterl
Oppure: _|;I
4 _I L4

Quando lanceremo la query verranno visualizzati solo i record con tale categoria.

&2 Queryl : Query di selezione =] B3
Codice socio Nome E-mail Indirizzo Telefono Categoria
koo = L T —— Via Cavour, 145 0333234-—  master
101 Luigi Luigi@birillo. co Via Foossati, 24 0338345-—  master
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Nascondere un campo in una query

In una query e possibile utilizzare un campo per selezionare dei record senza pero visua-

lizzarlo nella query.
Apriamo la query in visualizzazione struttura e selezioniamo la casella "mostra” nel campo

che si vuole che non appaia.

ef Queryl : Query di selezione O] x|

*

Codice socio Codice
Mome Categoria
E-mail Quota d'iscrizione
Indirizzo Periodo d'iscrizione
Telefono =

[« | _>I_I
Campo: |Telefono Categoria Quota d'iscrizione Perindo d'iscrizione =
Tabella: | Tabellal Tabellaz Tabellzz Tabella2

Qrdinamento:
Mostra: Bl
Criteri; "master" ¥
Jppure: -|
*

i

Quando lanceremo la query il campo categoria non verra visualizzato.
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Creare maschere

Le maschere servono per parecchie cose, possono essere usate per visualizzare e modi-
ficare dati, per inserire dati e anche per rendere piu bello e attraente un Database.

Si possono disegnare in modo da poter contenere tutti i campi in un unica videata, evitan-
do quindi la necessita dello scorrimento.

Ci sono quattro tipi fondamentali di maschere:

A Colonne - dove i nomi dei campi sono listati sul lato sinistro della maschera, con una
colonna sulla destra contenente i valori dei campi.

Tabellari - dove i nomi dei campi sono posizionati nella parte alta della maschera con i
valori nelle rispettive colonne sotto di essi.

20



Foglio Dati - dove i campi sono visualizzati come in una tabella o una query.

Giustificato - dove i nomi dei campi e i valori sono visualizzati in modo giustificato.

Ci sono due modi per creare una maschera:

1) Crea una maschera in visualizzazione struttura
2) Crea una maschera mediante una creazione guidata

In questa lezione ci occuperemo del secondo modo.

Apriamo il nostro Database, selezioniamo la parola maschera nella sezione oggetti e poi
clicchiamo due volte su crea una maschera mediante una creazione guidata.

Si apre la finestra Creazione guidata maschera, scegliamo la tabella o la query da inserire
e poi i campi da includere (in questo caso la tabella 1 e tutti i campi) e clicchiamo su avan-
ti.

21



Creazione guidata Maschera

P —

Tabelle/query

Scegliere | campi da includere nella maschera.

E possibile scegliere da pit tabelle o query.

ITaheIIa: Tabellal j
Campi disponibili; Campi selezionati;
Codice socio
= Norme
o E-mail
Indirizzo
Telefono
< iFax
o
Az = [rdietm | At = Eirne

Nella seconda finestra scegliamo il layout da applicare alla maschera (in questo caso a co-

lonne) e clicchiamo su avanti.
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Creazione quidata Maschera

e

Nella terza finestra si sceglie lo stile da utilizzare (in questo caso internazionale) e clic-
chiamo su avanti.
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Creazione guidata Maschera

Scegliere lo stile da utilizzare.

Carta diriso
Cianografica
Industriale

Internazionale
Pittura Sumi
Quadrett
Sfumature
Spedizione
Standard
Tessuto

Annulla < [ndietro | Avanti = Eirne

Nella quarta finestra scegliamo un nome per la maschera con la possibilita:
1) di aprire la maschera per visualizzare o inserire informazioni
2) modificare la struttura della maschera (che vedremo in seguito)
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Creazione guidata Maschera |

Scegliere il titolo da assegnare alla maschera.

|masn:hera imserimento dati

Tutte le informazioni necessarie per la creazione della
maschera sono ora disponibili,

Scegliere un'opzione;

@& aprire la maschera per visualizzare o inserire inforrmazion

" Modificare la struttura della maschera

™ wisualizza la Guida sull'utilizzo della maschera.

Annulla < [hdietro et = Eine

Selezioniamo apri maschera per visualizzare o inserire informazioni e clicchiamo su fine.
Siamo quindi pronti ad inserire i dati nella nostra maschera visualizzata qui sotto appena
creata.

Codice socio [I] |

Nome

E-mail
Indirizzo Yfia Cavour, 145 .

Telefono 0333234-- I
Fax e I

| pulsanti sotto la maschera servono per far scorrere i re-
Cord Recard: H| A || 10k | H|m| di 4

14 Visualizza il primo record

L Visualizza il record precedente
v Visualizza il record successivo

b Visualizza I'ultimo record

b Nuovo record per inserimento dati
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Controlli

Creando una maschera in visualizzazione struttura, ogni elemento che viene inserito in
essa e detto controllo.

| tipi di controllo sono 3:
- Controlli associati: legati a un campo in una tabella o query
- Controlli non associati: privi cioe di origine dati (es. linee, immagini decorative etc.)

- Controlli calcolati: utilizzano un’espressione come origine dati; si usano per calcolare
totali, subtotali, medie, percentuali etc.

Fra i controlli si annoverano: Etichetta; casella di testo; interruttore; pulsante di comando;
immagine (solo per citarne alcuni).

La casella degli strumenti Maschera

Creazione di caselle combinate

1. Nella casella degli strumenti assicurarsi che lo strumento Creazioni guidate Controllo
N sia selezionato.

2. Fare clic sullo strumento & =E casella di riepilogo o Casella combinata nella casella
degli strumenti.

3. Fare clic nel punto della maschera o della pagina di accesso ai dati in cui si desidera
inserire la casella di riepilogo, la casella combinata o la casella di riepilogo a discesa.
Sequire le istruzioni visualizzate nelle finestre di dialogo della procedura guidata e se-
lezionare le opzioni desiderate.

4. Quando viene richiesto come si desidera recuperare i valori per il controllo, effettuare
una delle operazioni seguenti:

5. Se si desidera visualizzare un elenco fisso di valori che verranno modificati raramente,
fare clic su Immissione personalizzata.

6. Se si desidera visualizzare i dati correnti in un'origine record, fare clic su Ricerca valori

in una tabella o query da parte della casella di riepilogo.

Attenersi alle istruzioni per definire la modalita di visualizzazione dei valori.

Se si sta creando un casella di riepilogo o una casella combinata in una maschera,

quando viene richiesto di specificare l'operazione desiderata in corrispondenza della

selezione di un valore, effettuare una delle operazioni seguenti:

© N
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- Se si sta creando un controllo non associato, fare clic su Memorizza il valore per
USO Successivo.

- Se si sta creando un controllo associato, fare clic su Memorizza il valore in questo
campo e selezionare il campo desiderato.

9. Scegliere il pulsante Fine.
Interruttori, caselle di controllo e pulsanti di opzione

Servono per impostare lo stato di un campo di una tabella che pud assumere i valori
Si/No, Vero/Falso, On/Off.

Selezionare uno degli strumenti (es. casella di controllo: F) , trascinare il campo che ci

interessa dall’'elenco dei campi (per visualizzarlo premere =I| dalla barra Standard in vi-
sualizzazione struttura) alla maschera.

Allineare e dimensionare i controlli

Dimensionare i controlli in base al contenuto

In modalita struttura della maschera, fare MENU MODIFICA > SELEZIONA TuTTO, dopodiché
MENU FORMATO > DIMENSIONE > AL CONTENUTO.

Il menu Formato contiene anche la voce ALLINEA, importante per allineare in maniera o-
mogenea i controlli selezionati

Proprieta della maschera

ci Formakto Strumenti Finestra ¥

B ole| 82T uE e 0.
' |5 -lecsl=E==|2-|A- 2|
g EI
= F-:nrmatcul Draki I Evento I flkro Tukte |
R T A - = e D =
ane maschera IMmaging . oo oo v (bitmap)
Tipo irmmagine . . ... ... Incorporata
T I Trasparenke . .. ... ... ... Mo
- I"j_”'"3'|3'3':' Indirizzo coll, ipertestuale . | .
sk rime._ ol Sottoindirizzo colleq. ipertest,
—:H._ L Wisihile s si
1"5'3':“5 ||mmag|ne_ Wisualizza . .. o0 Semnpre
1 1 ..
|pagina Simiskra . 1,3cm
— I I [a margine superiare . . ... 0,6 cm
jina maschera Larghezza . oo v s 1,016 cm
Atezza . .. ..o 0 1,016 cm
u Colare primo piana ... ... 0 LI
4 r

Lo strumento necessario alla modifica delle proprieta della maschera e dei controlli € la fi-
nestra Proprieta.
Essa si presenta con la barra del Titolo in cui e indicato il tipo di oggetto selezionato e il
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nome assegnato all’oggetto.
Le proprieta, suddivise per categorie: Formato, Dati, Eventi, Altro, sono accessibili clic-
cando sulle rispettive schede e sono riepilogate nella scheda Tutte.

I Formako  Strumenti Fineskra ¢

BT NBiag- @,
' -2 |GCE|_§E|iv|£v|£v|é -
& Pulsante di comando: Eumandulq x|
= | Formato | pati | Evento | aAlkro | Tute |
R e i I
ne maschera NTHMETENE 6 o oo b o dawobano (bitrnap
Tipo immaging « oo w00 Incorporata
L I VFEEEERENIES d s voooooao o Mo
[ I'd_m':'lec':' Indirizzo coll. ipertestuale . | .
e Inclme_ml:ll Sotkoindirizzo colleq. ipertest,
== L 1 L o] [ e R Si
wlgcola ||mmag|ne_ WStz SR Semnpre
1 1 ..
|pagina Siniskra i S 1,3cm
— I I [a margine superiare . . . ... 0,6 cm
Jina maschera Larghezza oo oo v oo 1,016 cm
HilEErEaRin 1,016 cm
L Colore primo piano . ... 0 ;I
(1" 8 T

La scheda Formato contiene tutte le proprieta che riguardano il formato della maschera o
dell’'oggetto selezionato, quali la dimensione dell’oggetto, la posizione, le caratteristiche
del testo o dei dati in esso contenuti.

In questa scheda, ad esempio, € possibile impostare se un controllo deve essere visualiz-
zato o meno in visualizzazione Maschera.

Zi Formato  Strumenti Finestra ¥

By @ < | o

Eventu' altro | Tukke |

ne maschera

|Ii|:|_m|:|le::|:|
:HP':'mE—.n;":'l
acola Illmmaglnle_
Ipagina
— | |

jina maschera

|4]]

-
=

| |

qu Nella scheda Dati e possibi-
le specificare quali dati vengono visualizzati in un controllo; il valore che sara immesso au-
tomaticamente in un campo quando si crea un nuovo record; se un controllo puo avere lo
stato attivo in visualizzazione Maschera; se il controllo puo ricevere o meno l'input

28



ci Formato Strumenti Finestra ¢
®B< 0@ =N B -
- |8 |GC&|—§§|& |Av|£-|; """ .
Li X
—————— Formako | Draki Altro | Tukke |
R =T T | = |
one maschera Suuscka . L.
Suakkivako . Lo
T 1 Su disattivato . ... ...
- I'd_m':'|3'3':' Suchic, .o [Routine eventa]
| rome._rmol Sudoppiochc. ...
—:Hn_ I Su pulsante mouse gill
nlgeals I"""""'E'Q'”E_ Su mause sposkako L
1 1
Ipagina Su pulsant.n? MoUse 50, ., ..
] I I Sutastogio ., ...
jina maschera Sukaskosg. ..o
SUpressione . ..o

a ]

Nella scheda Evento e pos-

sibile impostare le proprieta di evento ovvero stabilire che un’istruzione specifica venga
eseguita quando si verifica un determinato evento.
Un evento € un’azione riconosciuta da un oggetto come ad esempio il click o il doppio click
del mouse. Gli eventi sono generalmente il risultato di un‘azione dell'utente.

Finestra *

Formata  Skrumenti
A e I =
.5 | §§|&T é* i" ....... .

Dati | Evento

Faormato |

Mome elemento . .00
Pulsante predefinito

annulla

Ripetizione autamatica

Tesko barra skato

Seleziona con tabulazione | . .
Ordine sposkamento

Batra menu scelka rapida . | .
Testo descrizione controlla |, |
ID argomento Guida

_omandol o

1]

Trova recard

Nella scheda Altro sono elencate ulteriori proprieta dell’oggetto, la piu importante delle

quali é il nome dell'oggetto.

In questa scheda e possibile impostare I'ordine di tabulazione dell'oggetto, cioé I'ordine in
cui lo stato attivo si sposta da un oggetto al successivo quando viene premuto il tasto Tab

della tastiera

Per modificare una proprieta di un oggetto selezionato, é sufficiente cliccare sulla casella
corrispondente alla proprieta da modificare e digitare I'impostazione o I'espressione ap-
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propriata. Nel caso in cui al click sulla casella della proprieta appaia sulla destra una frec-
cia e possibile cliccare su di essa e scegliere il valore desiderato tra quelli proposti in elen-
co.

& Pulsante di comando: Eumandcﬁ

Fu:urmatu:ul Dk I Evento Alkra
Mome elementa . oo _omandald
Pulsante predefinito . . .. ..

aonulla . o

Ripetizione automatica . . . . .
Testo barrastato o000
Seleziona con kabulazione . .. Si
Ordine spostamento . . . ... ]
Batra menu scelka rapida . . .

Tombm Ammmvimimme kel T im v

Se invece di una freccia appare all'estremita della casella della proprieta un pulsante con
tre puntini & necessario cliccarci per visualizzare un generatore.

Un generatore € uno strumento che Microsoft Access mette a disposizione per facilitare
I'esecuzione di un’attivita, come ad esempio la creazione rapida di un’espressione con il
Generatore di espressioni.

Ordine di tabulazione

Sezione Crdinament
" Inkestazione maschera Carnand
T Corpa

% Pi& di pagina maschera;

Per selezionare una riga Fare
clic su di essa, Per selezionare
pill righe, Fare clic &

tracrimare Per imnnckars

Per modificare I'origine dati occorre come prima cosa selezionare la maschera intera clic-
cando sul pulsante Selettore maschera, quindi cliccare sulla scheda Dati della finestra
delle Proprieta e selezionale la casella Origine record.

Al click il cursore comincia a lampeggiare all'interno della casella e all’estremita destra ap-
pare sia la freccia che il pulsante dei generatori.

30


http://elearning.fav.it/courses/c2d2000_fav/corso5/html/0503020206.html
http://elearning.fav.it/courses/c2d2000_fav/corso5/html/0503020207.html

& Maschera

Fotrnato I Dati Eventao Altro |
FEEME 6 0 0 0 s o000 000000 m

& scelta obbligakaria . ... L. Mo
SEQUETZA . v e Tukki i record
Barramenu............

Barra dedli strumenti . . ...

Menu scelta rapida .00 S

Barra menu scelta rapida . . .

Stampa laser rapida . . ... .. Si

Cil-= i -

Zi Formakto Strumenti Finestra ¥

=@ o eBR elwENEa-
| lecsl=e==a-la- L]
i Maschera i El
Farmata I [t I Evento I Alra Tutte |
U ovigine record L L. ;Bﬂ
ane maschera 1
Ordinaper e e
T I Consenki filkei . .. ... L Si
| Iid "“'Z'le':':' Ekichetta . oo rmolecole
ey |n|:|me mu:ul Yisualizzazione predefinita . . Maschera singola
f— Visualizzazioni consentite . . . Entrambe
wlgcala Ilmmaglne Consenti modifiche . ... ... Si
|paglna Cn:nnsent? elim?nazinni ...... Si
- I | Consenti aggiunte . ... Si
lina maschera Immissione dati .. ....... Mo
Tipo Recordset . .. ... Dwnaset
Bloccorecord . o .00 v a0 Messun blocco ll
a | Se si vuole impostare come

origine dati una tabella o una query gia esistente e possibile scegliere nell’elenco che si
apre cliccando sulla freccia oppure si puo direttamente digitare il nome della tabella o
query nella casella della proprieta.

Se invece si vuole creare una nuova query e possibile cliccare sul pulsante dei generato-
ri per avviare il Generatore di query.
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Microsoft Access o || ﬂ
:, Generatore di query richiamato in una tabella.

Creare una query basata sulla tabella?

i [u] ola

Consenti modifiche . . ... L. i
Si

Consenti eliminazioni ...
h Consenti aggiunte . ... Si
Immissione dati. .. ....... Mo
Tipo Recordset . . .. .. ... . Cvnaset
Bloccarecard . o000 Messun blocca j
Alcune proprieta di un con-

trollo associato potrebbero non coincidere con le impostazioni corrispondenti contenute
nel campo della tabella o della query cui la maschera e associata.

In questo caso, le impostazioni definite ai controlli nella maschera hanno la precedenza su
guelle della tabella o query.

E possibile impostare alcune delle proprieta riguardanti il formato di un controllo utilizzan-
do la barra degli strumenti Formattazione.

Ad esempio, se il controllo selezionato & una casella di testo, e possibile impostare il colo-
re di riempimento e le caratteristiche del testo che contiene agendo sui rispettivi pulsanti
sulla barra della Formattazione.

]Iid_mu:ulecu:ula

Hnume_mnleu:nla
1

u.immagine_ml:ule-:ula
1 -

Epagina : .

I I
hera
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Reports

Un report si puo definire, alla fin fine, cio che serve di piu in un database.

E' lo strumento con il quale si pud vedere i risultati di tutta la gestione di un database. Piu i
report sono dotati di buona struttura per la stampa, piu un database acquista valore.

In altre parole per meglio visualizzare per la stampa su un foglio i risultati di un database,
che possono derivare da una o piu tabelle o da una o piu query, access utilizza i report.

| report si possono personalizzare come si vuole, aggiungere immagini, avere intestazioni
e pié di pagina, possono calcolare totali e sottototali e avere grafici. | report possono esse-
re usati per fatture, ordini, presentazioni e etichette postali.

| report standard sono di due tipi:

A Colonne - dove i nomi dei campi sono sul lato sinistro del report e i valori sul lato destro.
Tabulare - dove i nomi dei campi sono in alto del report e i valori sotto di essi.

Esistono due modi per creare report:
Con la Visualizzazione struttura che consente una maggiore flessibilita.
Con la Creazione guidata Report che € molto piu veloce ma meno pratica.

In questa lezione ci occuperemo della Creazione guidata Report mentre dell'altra ce ne
occuperemo piu avanti.

Apriamo il database, selezioniamo Report e facciamo clic su Nuovo, nella finestra Nuovo
report che appare selezioniamo Creazione guidata Report e facciamo clic su ok.

MNuovo report 2|

Yisualizzazione Struthura

\ ‘Creazione quidata Feport
| Report standard: a colonne

Report standard: tabulare
Creazione guidata Grafico
Creazione guidata Etichetta

Con questa procedurs
guidata il report werra creato
automaticamente in base ai
campi selezionati,

Scegliere la tabella o la query di j
origine dei dati dell'oggetio;

(0] 4 Annulla
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Nella prima finestra Creazione guidata Report selezioniamo la tabella o la query che vo-
gliamo inserire e successivamente i campi, poi facciamo clic su Avanti.

Creazione guidata Report

Scegliere | carmpi da includere nel report.

% / || E possibile scegliere da pit tabelle o query.

Tabelle/query
ITaheIIa: Tabellal j

Campi disponibili: Campi selezionati:

Codice socio

Mome
E-mail
Indirizzo
Telefono

ni

s

Az = [hdietE | Ayt = Eine

Nella seconda finestra possiamo aggiungere i livelli di gruppo e clicchiamo su Avanti.
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Creazione quidata Report |

Aggiungere livelli di gruppo?

Codice socio, Mome, E-mail, Indirizzo,
Telefono, Fax

Indirizzo
Telefono
Fax

o = e = Annulla < Indietro | Avanti = Eire

Nella terza finestra scegliamo il tipo di ordinamento dei record e clicchiamo su Avanti.
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Creazione guidata Report

e

o
ot R

ot R

o
o e

Nella quarta finestra scegliamo il Layout da utilizzare con il report e clicchiamo su Avanti.
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Creazione guidata Report |

Sceqgliere il layout da utilizzare con il report,

—Layout — Orientamento —

 verticale ¥ erticale

T Orizzontale

T Giustificato .

M Regola la larghezza dei carmpi per
includer|i tutti in una pagina

Az = [ndietro | Ayt = Eine

Nella quinta finestra scegliamo lo stile da utilizzare e clicchiamo su Avanti.
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Creazione guidata Report |

Scegliere lo stile da utilizzare.

Farmale
Generico
Grasseto
Grigio chiaro
Ridotto

‘Societa

Titolo

Etichetta
Contrallo da dettaglio

Al < [ndietro | Avanti = Eire

Nella sesta finestra diamo il nome al report, selezioniamo Visualizza report in anteprima e
clicchiamo su Fine.
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Creazione quidata Report |

Scegliere il titolo da assegnare al report.

|In|:|irizzi

Tutte le informazioni necessarie per |a creazione del report
sono ora disponibili,

Scegliere un'opzione;

®  wisualizzare un'anteprima del repart

" Modificare la struttura del report

™ visualizza la Guida sull'utilizzo del report

Annulla < [ndietro Sramti = Eine

Posiamo vedere subito il nostro report appena creato che successivamente sara possibile

g |

modificare in Visualizzazione struttura cliccando sul simbolo

Quando apriamo un report, viene visualizzato in anteprima di stampa, in modo da vedere
come appare prima di stamparlo.

Con i tasti: zoom - (per cambiare l'ingrandimento)
una pagina = (per visualizzare una pagina)
due pagine gl (per visualizzare due pagine)
pagine multiple 8l (per visualizzare piu pagine)

possiamo agire sul report in visualizzazione schermo, ma se dobbiamo stampare alcune
pagine di un report composto da parecchie pagine dobbiamo usare la finestra di dialogo di

stampa.
Clicchiamo su File e poi su Stampa e scegliamo di stampare solo le pagine che ci interes-

sa.
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Aggiornamento delle tabelle

Inserire una colonnain una tabella

Possiamo utilizzare due modi per inserire una colonna in una tabella:
1) In visualizzazione struttura

2) In modalita foglio dati

In visualizzazione struttura

Apriamo la tabella e clicchiamo sul simbolo 4 visualizzazione struttura, portiamoci con il
mouse sulla riga della colonna sotto della quale si vuole inserire una nuova colonna, clic-
chiamo con il tasto destro del mouse e scegliamo inserisci riga.

In modalita foglio dati

Apriamo la tabella in modalita foglio dati e facciamo clic sulla colonna alla sinistra della
guale si vuole inserire una colonna, facciamo clic sul menu inserisci e poi su colonna.

Cambiare nome a una colonna

Apriamo la tabella in visualizzazione foglio dati, posizioniamo il puntatore del mouse sul-
I'intestazione della colonna che si vuole cambiare e facciamo doppio clic, digitiamo il nuo-
VO nome e premiamo invio

Eliminare una colonna

Apriamo la tabella in visualizzazione foglio dati, clicchiamo sull'intestazione della colonna
da cancellare, selezioniamo il menu Modifica e facciamo clic su elimina colonna, selezio-
niamo si per confermare I'eliminazione.
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Come utilizzare operatori in una query

Nella riga criteri della griglia di disegno di una query si possono inserire dei criteri

Campos:
Tabella;
Ordinamento;
Mostra:

cpls

Codice socio

MHome

E-rmail

Indirizzo

Tabellal

Tabellal

Tabellal

Tabellal

Possiamo usare anche operatori di confronto per realizzare un gruppo specifico di record
in una tabella.

Per esempio possiamo visualizzare, nel caso di un database riguardante delle iscrizioni a
un concorso, solo gli iscritti precedenti o antecedenti a una determinata data.
Gli operatori di confronto sono simboli che rappresentano condizioni riconosciute da

Access.

Nelle tabella sotto sono elencati tutti gli operatori di confronto:

Operatore

Descrizione

Minore di

Minore o uguale a

Maggiore di

Maggiore o uguale a

Diverso da

Uguale a

Negazione logica

Esempio Pratico:

Apriamo la nostra query in visualizzazione struttura, selezioniamo la riga criteri sotto il
campo appropriato e digitamo >=31/12/99 e premiamo invio.
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& Queryl : Query di selezione I [=] E3

Codice socio Codice
Morme Categoria
E-rnail Quiota d'iscrizione
Indirizzo Periodo d'iscrizione
Telefono =
ot 0
Campo: |Indirizzo Telefono Quota d'iscrizione Periodo d'iscrizione Cate;
Tabella: | Tabellal Tabellal Tahella2 Tabellaz Taku
Ordinamento;
Mostra;
Criteri: =="31/12/09"
Oppure _|;|
1 1| 5

Eseguiamo la query e notiamo che a video appaiono solo i record di iscritti prima del
31/12/99

Un altro esempio e quello di voler visualizzare solo i record di ordini che superano una
certa cifra, quella di 1.000.000:

nella riga criteri sotto il campo appropriato digitiamo >=1000000 e premiamo invio.
Quando eseguiamo la query notiamo che appaiono solo i record che soddisfano il criterio
inserito, cioé solo gli ordini con cifre uguali o superiori al milione.

Si puo ottenere diversi risultati utilizzando piu di un operatore di confronto, inserendo la
condizione and.

Per esempio se si vuole visualizzare degli iscritti la cui data di iscrizione cade tra il 1/5/99

e il 30/6/99, scriviamo entrambi i criteri su una singola linea nella riga Criteri sotto il campo
appropriato: >=1/5/99 and <=30/6/99
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= Queryl : Query di selezione (O] =

Tabel Tabel
Codice socio Codice
Morme Cateqgoria
E-mail Quota d'iscrizione
Indirizzo Periodo d'iscrizione
Telefono =l
BN ot
campo: | Telefono Quota d'iscrizione Periodo d'iscrizione Categaoria =
Tabella: | Tabellal Tabellaz Tabellaz Tabellaz
Ordinamento;
Mostra:
Criteri: =="1/5/29" And <="30/5/99"
CippLre: =
: _| R

E' possibile ottenere lo stesso risultato dell'esempio sopra utilizzando I'operatore Betwe-

en....And, scrivendo nella riga criteri sotto il campo appropriato Between 1/5/99 and

30/6/99

e=f Queryl : Query di selezione =

Codice socio Codice
Morme Categoria
E-rmail Quota d'iscrizione
Indirizzo Periodo d'iscrizione
Telefono =

BN -
Campo: |Quota d'iscrizione Periodo d'iscrizione Categoria =
Tabella: | Tabellaz Tabella2 Tabellaz

Ordinamento:
Mostra: O
Criteri: Between "1/5/99" and "30/6/29" |
Jppure: _|_.|
1 _| »
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Strutturare query

Campo calcolato

E' possibile con l'uso di espressioni usare campi in una tabella per calcolare nuovi valori.
Per esempio moltiplicare il valore del campo quantita per il valore del campo prezzo.
Nelle espressioni i nomi dei campi sono racchiusi tra parentesi quadre [ ] mentre i numeri
no.

Se dovessimo calcolare delle commissioni sulle vendite e visualizzare i risultati in una co-
lonna chiamata Provvigioni, bastera digitare

Provvigioni:0,2*[Vendite] nella griglia di disegno.
Riportiamo 2 esempi pratici.

1) Supponiamo di avere una query con un campo Quantita Prodotto e un campo Prezzo e
dobbiamo calcolare la vendita totale di un prodotto. Apriamo la query in visualizzazione
struttura e selezioniamo la riga campi in una colonna vuota e digitiamo

Vendita Tot:[Quantita Prodotto]*[Prezzo] (Vendita prodotto & il nuovo campo che stiamo creando,
il resto tra le parentesi quadre € I'espressione che genera la vendita totale)

Campo: [Yendita Tot: [Quantita prodotho]* [Prezzo]
Tabella:
Ordinamento;
Mostra: A
Criteri;
Oppure: |

2)Supponiamo di avere una query con un campo Totale Vendite Italia e dobbiamo calcola-
re una provvigione per un rappresentante.

Apriamo la query in visualizzazione struttura selezioniamo la riga campi in una colonna
vuota e digitiamo:

Provvigioni:[Totale Vendita Italia]*0,1 (0,1 per calcolare il 10%)

Carmpos |Provyigioni:[Totale Yendita Italia]*0,1
Tabella:
ordinamento;
Mostra:
Criteri:
Dppure:
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Funzioni nelle query

E' possibile in una query raggruppare per nome tutti i fornitori o clienti e calcolare la som-
ma degli ordini di ogni cliente o fornitore.

In visualizzazione struttura clicchiamo su simbolo Totali =—Isulla barra degli strumenti e
nella riga formula sotto il campo clienti selezioniamo Raggruppamento, sotto il campo
vendite selezioniamo Somma.

Campo; |Clienti Yendite
Tabella: | Tabellaz Tabellas
Formula: |Raggruppamento Somma
Crdinamenta:
Mostra:
Criteri:
Cppure: |

Quando eseguiamo la query notiamo che i clienti sono stati raggruppati con il loro totale
corrispettivo vendite.

Query parametrizzata

Una query parametrizzata € una query che quando viene lanciata chiede informazioni per
ottenere il risultato.

Per esempio in una query con un campo Citta possiamo al momento della sua esecuzione
visualizzare tutti i record di una sola citta.

Nella riga criteri in visualizzione struttura racchiusa tra parentesi quadre e seguita da due
punti possiamo inserire il comando appropriato [Specifica la Citta:]
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Campo;
Tabella;
Farmula;
ordinamento:
Mostra:
Criteri:
Oppure:

Clienti Yendite Citta

Tabella3 Tabella3 Tabella3

F.aggrupparmento Somma F.aggrupparmento
[Specifica la Cittd: ]|

Primi valori di una query

E' possibile ordinare i valori di un campo in una query in ordine decrescente o crescente e
anche trovare i primi dieci o cinque (o quello che abbiamo bisogno) valori a secondo se il
campo é ordinato in ordine decrescente (Z - A, 0 -9) quelli piu alti; se il campo é ordinato
in ordine crescente (A -Z, 9 - 0) quelli piu bassi.

Apriamo la query in visualizzazione struttura selezioniamo la riga Ordinamento sotto il
campo appropriato e selezioniamo decrescente.

Campo:
Tabella:
Drdinamento;
MMostra:
Criteri:
Dppure:

Codice socio Morme
Tabellal Tabellal
Necrescents

"‘-‘f

Selezioniamo sulla barra degli strumenti la casella valori su 5.

Finestra ¢

=l

—Fll\\'




Eseguiamo la query e notiamo che sono visualizzati i primi cinque valori elencati in ordine
decrescente.
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Query di comando

1) Query di creazione tabella

Questo tipo di query crea una nuova tabella con dati provenienti da una tabella esistente o
da una query.

Un esempio pratico puo essere quello di avere dei dati di una tabella con tutti gli iscritti di
una gara sportiva (che possono essere migliaia) di creare una nuova tabella dove poter
inserire gli iscritti solo di una determinata eta.

Facciamo clic su query e poi su nuovo e scegliamo visualizzazione struttura, selezioniamo
la tabella dove dobbiamo attingere i dati e clicchiamo su aggiungi e poi su chiudi.
Aggiungiamo i campi desiderati sulla griglia di disegno e nella riga criteri sotto il campo eta
digitiamo Between 40 And 50

& Queryd : Query di selezione

*

MNome

Cognome

Eta

Quots Iscrizione

<] |
Carmpo: | Mome Cognorme Eta Quota Iscrizione
Tabella: | Tabellad Tabellad Tabellad Tabellad
Ordinarmento;
Mostra:
Criteri: Between 40 And 50
Cppure:
« |

. . ey . . .
selezioniamo nel menu il comando Query e scegliamo query di creazione tabella,
inseriamo il nome della nuova tabella nella finestra che ci appare
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Creazione tabella |

—Crea nuova tabella O

MNome tabella: I j

Az

& Database corrente

= altro database:

e il I

e clicchiamo su ok, salviamo la query dandogli un nome e chiudiamo.

Clicchiamo due volte sulla query creazione tabella appena creata

gE progetto scuola : Database MA=]E
il apri B Strutura @ Muovo | * |t l_é_

Sruppi Crea una query in visualizzazione Strutiura
Crea una query mediante una creazione guidata
=1 W creczione tebells

B Queryl

B Queryz

Cggetti

Report

Pagirie

Macro

Mouli

e vediamo nella sezione tabelle una nuova tabella con i campi desiderati.

2) Query di aggiornamento

Con questa query e possibile aggiornare dei valori di dati di una tabella esistente, come
per esempio un aumento di listino prezzi.

Facciamo clic su query e poi su nuovo e scegliamo visualizzazione struttura, selezioniamo
la tabella dove dobbiamo aggiornare i dati e clicchiamo su aggiungi e poi su chiudi.
Selezioniamo il campo da inserire nella griglia di disegno, clicchiamo sul menu Query

ey

e scegliamo query di aggiornamento, nella griglia di disegno viene aggiunta la riga Aggior-
na a scriviamo [Prezzo Unitario] * 1,05

50



Mome prodotio
Misure Prodotto
Prerzzo Unitario

Campao:
Tabella:
AgQgiorna 3¢
Criteri:
Dppure:;

Prerzzo LUnitario

Tabellas

[Frezzo Unitario] * le]5|]

ol I

(1,05 per aumento del 5% - 1,10 per aumento del 10%).

Salviamo la query dandogli il nome aumento del 5% e chiudiamo.

Clicchiamo due volte sulla query aumento del 5%

i apri b€ Strutura “@ Nuovo | b | Byt

Report

Pagine

Macro

MCduli

Gruppi
Diggetti
WAL Lmento del 5%
B creazione tebells
EH Cueryl
= Queryz

Crea una query in visualizzazione Struttura
Crea una query mediante una creazione guidata

e vediamo che nella tabella prezzii prezzi sono aumentati del 5%.
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3) Query di eliminazione

Con questa query possiamo eliminare alcuni dati di una tabella in modo da mantenerla
sempre efficiente.

Possiamo eliminare gli iscritti di una societa sportiva di due anni fa.

Facciamo clic su query poi su nuovo e scegliamo visualizzazione struttura, selezioniamo la
tabella dove dobbiamo eliminare i dati e clicchiamo su aggiungi e poi su chiudi.
Aggiungiamo il campo desiderato sulla griglia di disegno, selezioniamo il menu query

CILery

e scegliamo query di eliminazione, sulla riga criteri digitiamo Between 01/01/98 And

31/12/98
salviamo la query dandogli il nome eliminazione anno 1998 e chiudiamo.

*

Codice

Categoria

Quota d'iscrizione
Data D'iscrizione

Campo: |Data D'iscrizione
Tabella: |TabellaZ
Elimina: |Daove
Criteri: |Betwesn 01/01/98 And 31/12,/93
Cppure

|

Digitiamo due volte sulla query eliminazione anno 1998
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b apri b€ Strutiura @ Nuovo | P | Bp e liE EE

Gruppi Crea una query in visualizzazione Struttura
Crea una query mediante una creazione guidata
L1 Aumento del 5%

II:'rI creazione tebella

r
B Queryl
B Query2

eliminazione anno 1993

Pagine

Macro

e vediamo che nella tabella (dove dovevamo eliminare dei dati) sono stati eliminati i campi
desiderati.

4) Query di accodamento

Questa query copia dei dati di una tabella o da una query e li aggiunge alla fine di un'altra
tabella o query.

E' molto utile quando si deve trasferire dei dati da una tabella a un'altra, per esempio dati
di una tabella di iscrizione soci di una societa sportiva dell'anno98 da inserire in un'altra
tabella come archivio.

Altro esempio e quello di avere due tabelle Ordini Spediti e Ordini da spedire, possiamo
usare una query di accodamento per copiare i record della tabella Ordini da Spedire nella
tabella Ordini Spediti.

Con due tabelle: tabella Iscritti e tabella Iscritti 98 dobbiamo trasferire gli iscritti dell'anno
98 della prima tabella nella seconda tabella Iscritti 98

Facciamo clic su query e poi su nuovo e scegliamo visualizzazione struttura, selezioniamo
la tabella Iscritti clicchiamo su aggiungi e poi su chiudi.

Aggiungiamo i campi desiderati sulla griglia di disegno clicchiamo sul menu query QLery

e scegliamo query di accodamento, scriviamo il nome della tabella alla quale dobbiamo
accodare i dati e clicchiamo su ok.
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Accodamento |

—aAccoda 3 ke

Mame tabells: I j Arnulla

' Database corrente
i Altro database:

e (=] (= I

Nella griglia di disegno si aggiunge automaticamente la riga Accoda a e nella riga criteri
digitiamo Between 01/01/98 And 31/12/98 salviamo la query con il nome archivio 98.

&= Query3 : Query di accodamento .
Iscirth

E

Codice

Categaria

Quota d'iscrizione
Data D'iscrizione

+] |
Campo: | Codice Categoria |Quota d'iscrizione [Data D'iscrizione
Tabella: |Iscirtti Iscirtti Lscirtti Iscirti
Crdinamento:
Accoda a: | Codice Categoria  |Quota d'iscrizione  |Data D'iscrizione
Criteri: Between 01/01/98 And 31/12/98
Oppure:
i |

Clicchiamo due volte sulla query archivio 98
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b apri BE Strutiura @ Nuovo | a4 | By l_é

Gruppi Crea una query in visualizzazione Strutiura
Crea una query mediante una creazione guidata

e

archivio 98

S0 Aumento del 5%

ry II:'rI creazione tebella
G| | B Queryl

F=5.E![:||:|r't = Queryz

Pagine

fYlacro

Moduli

apriamo la tabella iscritti 98 e vediamo che sono stati trasferiti gli iscritti del 98.
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